Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Marataizes—ES, com sede na Av. Lacerda de Aguiar, n° 113,
Centro - Marataizes-ES, torna publica, para conhecimento dos interessados que fara
realizar no dia 08 de marco de 2013, as 11:00 horas, PREGAO PRESENCIAL N°
04/2013, na sala de reunido da Camara Municipal de Marataizes, através de sua
Pregoeira, que abaixo subscreve, designado pela Portaria n°16/2013, de acordo com a
Lei n°. 10.520/02, a Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes e Lei Complementar n® 123/2006,
nos termos deste edital.

1 — DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - Modalidade: Pregao Presencial

1.2 - Processo Administrativo n® 7819/2013

1.3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL

1.4 - Objeto:

Prestacao de servigos continuados de locagcao de 01 (uma) maquina multifuncional
laser (fotocopiadora/limpressoraldigitalizadora/fax), prazo de 12 meses, com
tecnologia digital, instalacdo e conexao na rede da Camara Municipal de
Marataizes, com fornecimento de mao-de-obra técnica para manutengao corretiva
e preventiva, fornecimento e/ou substituicao de pegcas, componentes, softwares de
gerenciamento, exceto papel e mao-de-obra operacional, conforme especificagoes
contidas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1 deste Edital.

1.5 - Dotagao Orgamentaria:
Elementos de Despesa — 3.3.3.90.39
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2 - SESSAO PUBLICA

Pregao Presencial n° 004/2013
Dia: 08/03/2013

Horario: 11:00 horas

Local: Sala CPL Pregao, localizada no andar térreo da sede da Camara Municipal
de Marataizes do Estado do Espirito Santo.

3- DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverao retirar o edital

no site www.cmmarataizes.es.gov.br ou providenciar a cépia do edital que estara a

disposicéo na recepcao da CMMEES nos dias uteis das 12h as 18h, ficando obrigadas a
acompanhar as publicagdes referentes a licitagdo no Diario Oficial do Estado e site
www.cmmarataizes.es.gov.br, tendo em vista a possibilidade de alteragbes e avisos

sobre o procedimento.

3.2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagao devem ser
enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica, através do endereco eletrénico licacao@cmmarataizes.es.gov.br, ou
pelo telefone (28) 3532-3413. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior
marcado para a realizagao da sessao publica.

3.3 - A impugnacao do edital devera ser promovida através de protocolo da CMMEES ou
enviada para o enderego eletrénico licacao@cmmarataizes.es.gov.br, até 2 (dois) dias
uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, seguindo as condi¢des e os

prazos previstos no art. 41 da Lei n°® 8.666/1993.

3.4 - A impugnacao do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do
Pregéo e do Processo Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante.
No mesmo momento devera ser juntado documento que comprove a aptiddo do

signatario para a representagao da empresa licitante.
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3.5 - O Pregoeiro decidira sobre a impugnagao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

informando ao interessado sobre a sua decis&o.
3.6 - No caso de acolhimento da impugnacgédo, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a

formulacao das propostas.

4 — CONDICOES DE PARTIPACAO

4.1 - Poderao participar desta licitacdo somente empresas do ramo de atividade
pertinente ao objeto licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus
anexos, sendo vedada a participagao de empresa:

a) suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com a Camara Municipal
de Marataizes do Estado do Espirito Santo;

b) declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragéo
Publica;

c¢) que incidir no estipulado no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

d) com faléncia decretada ou em processo de dissolugédo, recuperagéo judicial ou
extrajudicial;

e) que esteja constituida sob a forma de consorcio;

f) que atue na forma de cooperativa.

4.2 - A participacdo no certame implica na aceitacdo de todas as condi¢cdes

estabelecidas neste instrumento convocatorio.

5- CREDENCIAMENTO

5.1 - O credenciamento sera iniciado com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horario
especificado no item Il para a sesséao publica do Pregéo.
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5.2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao do Pregao por
proprietario, socio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou copia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual, afim de que seja comprovada a aptidao para
a formulacdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitagdo. Na mesma oportunidade deve ser apresentada coépia

autenticada do documento de identidade do representante.

5.3 - A representacdo também podera ser feita por credenciado constituido por
procuragéo publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para
a formulagcdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitagdo. Na mesma oportunidade deverao ser apresentadas
cbOpias autenticadas dos documentos de identidade do credenciado e do
outorgante da procuragao, assim como o original ou copia autenticada do Estatuto ou
Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro Comercial, no caso de empresa

individual.

5.4 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa

licitante.

5.5 - Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o TERMO
DE CREDENCIAMENTO - ANEXO 2 (MODELO).

5.6 - A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006
devera apresentar a DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - ANEXO 3 (MODELO), quando do seu credenciamento, como
também apresentar no mesmo momento a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA
COMERCIAL, seguindo o delineamento do art. 8° da Instrugcdo Normativa n° 103/2007

do Departamento Nacional de Registro do Comércio.
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5.7 - Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP) seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n° 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgao obtido

no site do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

5.8 - Caso a licitante n&o seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao,

regido pela Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar:

a) Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e |l do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006;

b) Copia da Declaragédo de Informagdo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balancgo e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica — CNPJ, cépia do contrato social e suas alteragdes.

5.9 - Na mesma fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar a
DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS - ANEXO 4
(MODELO).

5.10 - A apresentagcdo no CREDENCIAMENTO do Estatuto ou Contrato Social e seus
termos aditivos; Registro Comercial, devidamente autenticado ou os documentos
contabeis inseridos nos itens 7 e 8, isentam a licitante de junta-los no ENVELOPE 2 —
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.11 - A empresa licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos na

esfera civil, penal e administrativa.
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6 - APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1 - A Proposta de Preco e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados
no dia e hora previamente estabelecidos para o inicio da sessdo publica do Pregdo,
em envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, sob pena de desclassificacao,

contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

A Camara Municipal de Marataizes do Estado do Espirito Santo
Pregao Presencial n°® 004/2013

Razao Social

CNPJ

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO

A Camara Municipal de Marataizes do Estado do Espirito Santo
Pregao Presencial n°® 004/2013

Raz&o Social

CNPJ

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.2 - Nao serdo aceitos os envelopes de Proposta de Preco e Documentos de

Habilitacdo enviados por correio, deixados na CMMEES.

7 - PROPOSTA DE PRECO

7.1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa,

sem emendas, rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos,
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com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do
representante legal e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razdo social, numero do CNPJ, endere¢o completo da empresa
licitante, telefone/fac-simile e e-mail;

c) deve conter de forma separada na proposta o pre¢co mensal/anual, total e global;
d) devem estar incluidos nos preg¢os propostos todas as despesas e custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da licitagao;

e) deve informar a validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60

(sessenta) dias, a contar da data de realizagao da sessao publica do Pregao.

7.2 - Ocorrendo diferenga entre os pregos mensais/anual e subtotais ou, ainda, entre
estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as
corregbes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por

extenso, prevaleceréo os ultimos.

7.3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a licitante
apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa para a

Administragéo Publica.

7.4 - O prego ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total
responsabilidade da empresa licitante, ndo podendo ser alterado apdés a sua
manifestagdo, com excegdo da negociagdo constante no art. 4°, XVII da Lei n°
10.520/2002.

7.5 - A simples apresentacdo da proposta de prego implica na aceitagédo integral de
todas as condi¢des estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento

de todas as exigéncias nele contidas.
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7.6 - A proposta de pregco devera descrever o objeto ofertado, conforme as
especificacdes e condigdes contidas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1, evitando

sinbnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificagdo do objeto.

7.7 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atenderem as disposi¢des contidas neste edital;

b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
c) apresentarem pregos incompativeis com os praticados no mercado;

d) apresentarem prec¢os superiores aos constantes nas planilhas abaixo:

~ VALOR (R$)
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE MENSAL TOTAL
1 Ioca?éo fie maquina copiadora 01 350,00
multifuncional laser

8 — PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

8.1 - Apds a abertura da sesséo publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos

licitantes.

8.2 - Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO
GLOBAL.

8.3 - O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos
envelopes, a leitura das propostas de preco, a verificacido da conformidade das mesmas
com os requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas

aptas a classificacao pelo critério estabelecido no item acima.

8.4 - Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento), relativamente a de menor preco, para participarem da etapa de

oferta de lances.
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8.5 - Nao havendo pelo menos trés propostas de pregos na condi¢cao definida acima, os
autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), poderéo participar da etapa
de oferta de lances.

8.6 - Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes.

8.7 - O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada

de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.8 - Durante a sessdo publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos

razoaveis para o bom andamento do procedimento licitatério.

8.9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo da empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutencao

do ultimo precgo por ela apresentado, para efeito de ordenacao das propostas.

8.10 - Nao podera haver desisténcia ou retratagao dos lances ofertados, sujeitando-se a

proponente desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

8.11 - Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de

menor preco.

8.12 - Verificando o Pregoeiro que os pregos apresentados n&o s&o compativeis com os
atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitacbes anteriores, podera
negociar o prego com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta mais

vantajosa para a CMMEES.
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8.13 - Nas mesmas situagbes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir,
justificadamente, pela suspensdo do Pregdo, para melhor avaliacdo das regras
editalicias e aspectos pertinentes ao preco cotado, podendo também optar pela

repeticao do procedimento.

8.14 - Apds a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver sido
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e houver proposta de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta classificada, estara configurado o empate ficto/virtual. Neste

caso, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos, apresentar proposta de precgo inferior a do licitante melhor
classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital, ser considerada vencedora do
certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa de
Pequeno Porte melhor classificada, na forma anterior, em havendo outras empresas
licitantes de mesma natureza que tenham ofertado propostas que se enquadram no
limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

C) a empresa convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, concedidos pelo Pregoeiro, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da
Lei Complementar n° 123/2006;

d) na hipétese de ndo contratagdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatério

prossegue com as demais empresas licitantes.

9 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera

apresentar os documentos abaixo relacionados.
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9.2 - Os documentos exigidos neste edital poderéao ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excegao
dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacéo.

9.3 - Serdo admitidas fotocopias sem autenticagao cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao,

quando da etapa do CREDENCIAMENTO.

9.4 - HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteracbes, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de elei¢cdo de seus administradores;

c) inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento expedido no pais.

9.5 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certidao
Conjunta PGFN e RFB;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

f) prova de regularidade com a Seguridade Social — INSS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de certidao negativa.
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9.5.1 - A Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas pode ser obtida no enderec¢o
eletrénico http://www.tst.jus.br/certidao.

9.5.2 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente, com numero do

CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5.3 - Figuram como exceg¢des as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

9.54 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de
habilitacdo procederédo a validagdo das certidées negativas/positivas apresentadas nos
sites dos 6rgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA
NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS
DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

9.5.5 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data

de abertura do Pregéo.

9.6 - QUALIFICACAO TECNICA

9.6.1 - Apresentagédo de 1 (um) atestado de capacidade técnica em nome da empresa
licitante, fornecido por empresa, 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, que
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comprove a aptidado para o fornecimento compativel em caracteristicas e quantidades
indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

9.6.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa
contratante, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagao e

os dados da empresa contratada.

9.6.3 - A CMMEES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando
sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informagdes obtidas pela Equipe de Pregédo, além de incorrer nas sangdes previstas na
Lei n° 8.666/1993.

9.7 - REGULARIDADE SOCIAL

7.1 - A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO
ART. 7°, XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 5 (MODELO), atestando que
nao possui em seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na

condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

10 - RECURSOS

10.1 - Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengédo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentagao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contra-razées, que comegarao a correr
do término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

autos.

10.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importara na

decadéncia do direito de recurso.
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10.3 - Os recursos € as contra-razdes deverao ser impressos, contendo a razdo social, o
CNPJ, o enderego, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas

as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado.

10.4 - Os recursos e as contra-razdes devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados
da CMMEES.

10.5 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo

para responder pela empresa licitante.

10.6 - As intengbes recursais relativas a recursos nao admitidos e recursos rejeitados
pelo Pregoeiro deverdo ser dirigidas ao Presidente da CMMEES, através do protocolo,

nos mesmos moldes do item 8.3.

10.7 - O acolhimento do recurso implicara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis

de aproveitamento.

11 — ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1- Sera lavrada ata circunstanciada da sessao publica do Pregdo com o registro das
empresas licitantes credenciadas, das propostas de preco escritas e verbais, conforme a
ordem de classificacdo, da analise dos documentos de habilitagdo, dos recursos

interpostos, além de outros fatos pertinentes.
11.2 - A adjudicacdo do objeto do Pregéo é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando
houver manifestagao de recurso, hipétese em que a adjudicagdo cabera ao Presidente

da CMMEES.

11.3 - A homologacéao do Preg&o cabe ao Presidente da CMMEES.
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12— ORIENTACOES SOBRE A PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1 As informacgdes relativas a forma e as especificacbes de prestagado de servigos,
assim como as especificagdes dos equipamentos estdo descritas nos itens 4 e 5 do
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

13 - ORIENTACOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO

13.1 - Apos a homologacédo do Pregdo, a empresa licitante vencedora sera convocada

para assinar o contrato administrativo no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

13.2 - O prazo de vigéncia do Contrato findara em 31/12/2013, podendo ser prorrogado,
a critério da Administragao, por iguais e sucessivos periodos, com vistas a obtencao de
precos e condigdes mais vantajosas para a CMMEES, com fundamento no art. 57, inciso
IV da Lei n°® 8.666/93.

13.3 - Em caso de reajustamento, apds o periodo de 12 (meses) de vigéncia, fica
estabelecido o indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo IBGE. Sera
considerado o indice IPCA apurado nos doze meses anteriores ao término do primeiro

periodo de vigéncia do contrato.
13.4 - A data marcada para o inicio da prestacdo dos servigos, conforme o estabelecido
no Termo Referéncia, sera contada do dia seguinte ao da publicagdo do extrato da

contratacdo no Diario Oficial do Estado, conforme previsto na legislagéo vigente.

14 — RECEBIMENTO E PAGAMENTO

14.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a CMMEES de nota
fiscal, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no

procedimento licitatorio. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
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encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 10 (dez) dias uteis apos a
respectiva apresentacao.

14.2 - Ultrapassado o prazo previsto no item acima, sera paga multa financeira nos

VM=VFx_12 x ND
100 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

14.3 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa
de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

14.4 - Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informagdes registradas no Pregao, devera ser comunicada a CMMEES,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

14.5 - Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)
sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para corregéo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo

documento, devidamente corrigido.

14.6 — A CMMEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigagodes.

14.7 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou
cobranga simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada a cobranga ou

desconto de duplicatas por meio da rede bancaria ou de terceiros.
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14.8 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigdes

previstas neste edital no que concerne a proposta de prec¢o e a habilitacéo.

15 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas no
edital, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), tendo como
referéncia o valor da proposta apresentada, no caso de n&do atendimento do prazo de

assinatura do Contrato Administrativo;

b) multa de 10% (dez por cento), tendo como referéncia o valor da proposta

apresentada, no caso de recusa em assinar o Contrato Administrativo;

c) impedimento do direito de licitar e contratar com a CMMEES por um periodo de até 2
(dois) anos, no caso de recusa em assinar o Contrato Administrativo e apresentagéo de
declaragado ou documento falso.

15.2 - A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de

impedimento de licitar ou contratar.

15.3 - Caso a CONTRATADA se recuse a receber a ordem de servigo, a prestar os
servicos objeto desta licitagdo, a atender ao disposto neste Termo de Referéncia,
aplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n°® 10.520/2002, devendo as licitantes
remanescentes ser convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa

de lances.

15.4 - As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CMMEES apods a

devida notificagao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.
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15.5 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcado e a
espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega

das razdes de defesa.
15.6 - O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no

art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

16 — DISPOSICOES FINAIS

16.1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada as
empresas licitantes a juntada posterior de informagdes ou documentos que deveriam ter

sido apresentados para fins de credenciamento, classificagcao e habilitacio.

16.2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informagées

complementares.

16.3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores da CMMEES para

subsidiar a analise técnica de qualquer objeto licitado.

16.4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no

ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico.
16.5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase do Pregao, cabendo responsabilizagao

na esfera civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

16.6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
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ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO 3 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

ANEXO 4 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

ANEXO 5 — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

ANEXO 6 — MODELO DE ORDEM DE SERVICO DE ATENDIMENTO TECNICO

ANEXO 7 — MINUTA CONTRATUAL

Marataizes, 22 de fevereiro de 2013.

Maria Elizabeth Duarte Ruffolo - Pregoeira
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

1. DA DESCRICAO DO OBJETO:

Prestagdo de servigos continuados de locagédo de 01 (uma) maquina multifuncional laser
(fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax), com tecnologia digital, instalacdo e
conexao na rede da Camara Municipal de Marataizes, com fornecimento de mao-de-
obra técnica para manutencao corretiva e preventiva, fornecimento e/ou substituicio de
pecas, componentes, softwares de gerenciamento, exceto papel e mé&o-de-obra
operacional, conforme este Termo de Referéncia.

DA ESTIMATIVA DE COPIAS/IMPRESSOES/FAX

Quantidade de maquinas | Estimativa mensal de
copias, impressoes e fax
01 5.000

DA ESTIMATIVA DO VALOR MENSAL E DAS COPIAS EXCEDENTES

Do valor mensal: R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais)

Do valor por copia/impressdo excedente: R$ 0,07 (sete centavos)

2. DO OBJETIVO
2.1 — Contratacao de empresa especializada na prestacdo dos servicos de locacao

de maquina copiadora, para atender a demanda interna da Camara Municipal.
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3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 — A presente contratacdo de empresa especializada na prestagcdo dos servigos

de locagdo de maquina copiadora , justifica-se pela necessidade deste Poder
Legislativo, necessitar de maquina que disponha de recursos que agilize a
reprodugdo de documentos, para atender a demanda dos setores internos da
Cémara, como também dos vereadores.

3.2 — A opcéao de locagao contempla também a execu¢do de manutencgao preventiva
e corretiva do equipamento, com reposi¢cao de pegas e suprimentos, exceto papel

e operador.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1 - Apds o recebimento de comunicagao formal do gestor do CONTRATO para o
inicio dos servicos, a CONTRATADA devera instalar a maquina, com as
caracteristicas discriminadas no do Termo de Referéncia anexo | ao EDITAL, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sendo que os efeitos financeiros ocorrerao
a partir da data certificada pelo gestor do contrato acerca do pleno funcionamento
do equipamento.

4.2 - O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente
superior ou de maior capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional pela
CONTRATANTE.

4.3 — A manutengao preventiva e corretiva da maquina, bem como a reposigao de
materiais e insumos deverdo ser realizadas no horario de 12 as 18h00 horas, de
segunda a sexta-feira, ou em horarios e datas previamente agendados.

4.4 — Entende-se como manutencdo preventiva a assisténcia técnica planejada e
periodica do equipamento como: ajustes; reparos; lubrificagdo; substituicdo de
pecas,partes, componentes, acessorios, e recondicionamentos que tem por
objetivo a prevencdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorregcbes das

maquinas.
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4.5 - Entende-se como manutengao corretiva a manuteng¢ao nao periédica que podera
ocorrer na maquina para corregcao de vicios, defeitos ou incorre¢des eventuais e
nao iminentes das maquinas.

4.6 — As medicbes mencionadas, deverao ser realizadas, do 1° até o 5° dia util do
més subsequente ao que sera faturado.

4.7 - Sera realizada a leitura da maquina no inicio e no término de cada atendimento
técnico e devidamente registrada na Ordem de Servigo correspondente.

4.8 — O prazo de atendimento para servigos técnicos e reposi¢cao de material sera de
01 (um) dia, a contar da comunicagao da CONTRATANTE.

4.9 — Os chamados e o acompanhamento dos servigos serao feitos pelo Gestor do

Contrato.

4.10 - Ao chegar ao local de atendimento e apds a concluséo dos servigos, o técnico

da CONTRATADA devera se apresentar ao servidor designado pela CONTRATANTE

para acompanhamento dos servigos que |he entregara a respectiva Ordem de

Servico (modelo em anexo 6) para ser devidamente preenchida, em especial apondo

data e hora de chegada e de conclusédo do servico. A Ordem de Servigo devera ser

assinada por ambos (técnico e servidor).
4.11 - No prazo para conclusdo dos servigos ja estao incluidas eventuais necessidades
de substituicdes da maquina, bem como pecgas, componentes e acessoérios que

porventura nao estejam em poder do técnico no momento do atendimento.

4.12 - A fim de evitar descumprimento dos prazos podera a CONTRATADA substituir a
maquina cujo conserto demandar prazo superior a 01 (um) dia, por outra de modelo
equivalente ou superior, em perfeitas condicoes de uso, sem 6nus adicional para a

CONTRATADA, responsabilizando-se por todos os custos decorrentes.

5 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 — Fornecer maquina, em bom estado de conservagao e funcionamento, com garantia
de qualidade de copias, impressoes, digitalizagdes e fax.

5.2 - Fornecer, quando solicitado pela CONTRATANTE ou necessario para a perfeita
prestacdo dos servicos, mao-de-obra especializada e habilitada a manter a maquina
adequadamente ajustada e em perfeito estado de conservacgao e funcionamento.
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5.3 - Fornecer insumos e materiais de consumo de boa qualidade para o perfeito
funcionamento da maquina e na quantidade necessaria para suprir a demanda (exceto
papel), no prazo estabelecido neste Termo, sem 6nus adicional.

5.4- Fornecer maquina cujas pegas, componentes, acessoérios e materiais estejam
disponiveis (ou em linha de fabricagdo) no mercado, para imediato atendimento aos
chamados para reparo técnico.

5.5- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,as
pecas, componentes e acessorios em que se verificarem vicios, defeitos e/ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais utilizados.

5.6 - Fornecer, se necessario, transformadores e/ou estabilizadores no ato da instalacéo
da maquina, sem 6nus adicionais.

5.7 - Instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que irdo operar a maquina.

5.8 - Responsabilizar-se por todo e qualquer transporte para instalagdo ou remocao do
equipamento sempre que solicitado pela CONTRATANTE, sem 6nus adicional e no
prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.9 - Refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela CONTRATANTE, sem
qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

5.10 - Substituir imediatamente qualquer empregado responsavel pela execugdo dos
servicos que causar embarago a boa execucao do Contrato ou por recomendacao da
fiscalizagao.

5.11 - Efetuar medicbes mensais no prazo estabelecido no item 4.6, deste termo
extraindo relatério demonstrativo do numero de cépias, impressdes, digitalizagdes e fax
produzidas no periodo, excluindo as copias decorrentes de testes promovidas por
técnicos da empresa. As medi¢cdes deverdo ocorrer na presenca de um servidor e o
relatério devera ser assinado pelo técnico e pelo servidor que acompanhar a medigao.

5.12 - Fornecer relatérios e/ou esclarecimentos relativos a coépias, impressdes,
digitalizagdes e fax, individuais ou globais, da maquina e demais assuntos que se
fizerem necessarios sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

5.13- Responsabilizar-se por qualquer atendimento médico, acidente ou mal subito que
venha ocorrer com seus empregados nas dependéncias da CONTRATADA.

5.14 - Fornecer maquinas e insumos de baixo impacto ambiental, levando em conta a
saude e seguranga das pessoas e a protegao ao meio ambiente.

5.15 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do objeto licitado.
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5.16 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais,resultantes da execucao do contrato.

5.17 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas por lei e neste
Termo de Referéncia.

5.18 - Entregar, no ato da instalagdo da maquina, 01 (um) manual em portugués,
impresso e encadernado.

5.19 - Atentando para as normas de seguranca nas dependéncias da CONTRATANTE,
devera, os técnicos da CONTRATADA, se apresentarem devidamente identificados
por meio de crachas e/ou uniformizados.

5.20 - Retirar, ao término do contrato, o equipamento, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis a partir do recebimento da comunicag¢ao formal da CONTRATANTE, podendo
esse prazo ser prorrogado a critério da Administragao.

5.21 — Manter sigilo de informagdes que, por qualquer meio, venha a ter acesso,
referentes a Administracdo Publica, servidores, Vereadores, partes ou qualquer outra
que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas. Em caso de descumprimento do
sigilo de informagbes, a Administragdo procedera a analise e as agdes cabiveis, sem
prejuizo das sangdes nas esferas penal e civil;

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

6.1 - Designar servidor para acompanhar a execugado e fiscalizagdo dos servigcos
contratados, devendo este fazer anotagbes e registros de todas as ocorréncias,
comunicando a contratada e, quando necessario, exigir a corregao de falhas ou defeitos
observados.

6.2 — Notificar, por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade constada na
execucgao dos servicos;

6.3 — Propiciar a contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servigos;

6.4 — Fornecer a contratada todas as informagdes relacionadas com o objeto deste
Termo de Referéncia;

6.5 — Efetuar o pagamento nas condigbes e prazos de acordo com o contrato.
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7. DO PRAZO DE iNICIO DO SERVICO

7.1 - O prazo para inicio da prestagao dos servicos comegara a contar do dia seguinte a
publicagdo do extrato da contratagdo no Diario Oficial do Estado.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

8.1 — A execucado do Contrato sera acompanhada por servidor previamente designado
pela Administragdo, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93, que devera atestar a
realizagcao dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos
arts. 62 e 63 da Lei n® 4.320/64.

8.2 — O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucido dos servigos
em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados, nos termos deste Contrato;

8.3 — As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢cdo das medidas convenientes.

8.4 — A contratada devera manter preposto para representa-la durante a execugao dos
servicos ora contratados.

8.5 — A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da contratada por qualquer irregularidade.

9—- DAS SANCOES

9.1 - A contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para
prestagdo dos servigos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a)Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre
o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo
estipulado para a entrega do produto ou recusa da entrega e execugao dos servigos
objeto deste Termo, que sera calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = numero de dias em
atraso;

b)Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢ao, ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a autoridade que aplicou a penalidade, o que sera concedido sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancdo aplicada. A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de
inidoneidade" é de competéncia exclusiva do Presidente da CMMEES, facultada a
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defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagéo;

9.2 - Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei
n° 8.666/1993;

9.3 - As sancbes administrativas somente serdao aplicadas pelo contratante apds a
devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

9.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcao e a
espécie de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

9.5 - O prazo para apresentacado de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
art. 110 da Lei n° 8.666/1993

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento mensal sera feito em favor por meio de depdsito bancario em conta
corrente, por ela indicada, uma vez satisfeitas as condicbes estabelecidas para a
contratacdo, até 10 (dez) dias uteis apdés a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente discriminada e atestada por servidores designados pela CMM - ES, desde
que nao haja fato impeditivo para o pagamento,

11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucgao desta contratagao correrdo a conta do elemento
de despesa 3.3.3.90.39.

14 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera até o dia 31 de dezembro de 2013, podendo
ser prorrogado de acordo com Art. 57, IV, da Lei n° 8.666/93, a critério da Administragao.

15 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1 - Pregoeiro e Equipe de Apoio
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ANEXO 2
TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

Através deste termo de credenciamento a empresa

constitui como representante o Sr.(a) , portador(a) do

documento de identidade n° e inscrito(a) no CPF sob o n° ,

para participar da licitagcdo acima referenciada, outorgando plenos poderes para
pronunciar em seu nome, formular proposta comercial, assinar documentos, requerer
vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao

certame.

Marataizes , de de 2013.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°

Obs.: No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato
social ou documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para

conceder a representagio da empresa.
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ANEXO 3
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n°

, inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e

que néo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observacao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006 para a
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a
contratagdo, como também sujeicdo as sangdes previstas no art. 81 da Lei n°

8.666/1993.

Marataizes , de de 2013.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO 4
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao

definidos no edital de licitacdo acima referenciado, conforme o teor do art. 4°, VIl da Lei

n° 10.520/2002, sob pena de responsabilizagado nos termos da lei.

Marataizes , de de 2013.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 5
MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUIGAO FEDERAL

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

Declaro para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que nao
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
como também menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de

quatorze anos de idade.

Mararataizes , de de 2013.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 6

MODELO DE ORDEM DE SERVIGO DE ATENDIMENTO TECNICO

Solicitante: ramal:

Setor: sala/andar:

Data da solicitacao : / / as h
Modelo do maquina: Série:

Defeito(s) mencionado(s) ou servigo(s) solicitado(s):

Data/hora da solicitacdo de atendimento técnico/suprimento: / / as h
Empresa CONTRATADA:
Nome do atendente:
Data/hora do comparecimento do técnico a CMM: / / as h
Data/hora do término do servigo: : / / as h

Medicdo do maquina no inicio do atendimento:
Medicdo do maquina no término do atendimento:
Quantidade de copias produzidas no atendimento:
Servigo(s) executado(s):

Carimbo e assinatura do técnico que fez o atendimento:
Carimbo e assinatura do Gestor do Contrato:
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ANEXO 7
MINUTA DO CONTRATO N° XXX/2013

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2013

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N°
XX/2013 QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES
E A EMPRESA XXXXX XXXX NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE,
PARA O FIM EXPRESSO NAS
CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICAPAL DE MARATAIZES, pessoa juridica de direito publico, com
sede na Av. Governador Lacerda de Aguiar, n? 113, Bairro Centro, inscrita no cadastro
do Ministério da Fazenda CNPJ sob o n°. 01.618.430/0001-34, neste ato representada
por seu Presidente, Sr. ADEMILTON RODOVALHO COSTA, brasileiro, casado,
vereador, inscrito no CPF/MF sob o n° 017.039.307-03 e RG n°. 561597 SPTC/ES,
doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, 0 XXXXXXXXXXXXXXXXX,
estabelecido na Rua XXXXXXX, n® XXX, XXXXXX, XXXXXX, CEP XXXXXXX, inscrito
no CNPJ-MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXXXX, representado legalmente por seu XXXXXXX
da Empresa XXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este
Contrato de Prestagcdo de Servigos, conforme a Lei n° 8.666/1993, que se regera

mediante as Clausulas e condi¢gdes que subseguem:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1 - O contrato tem como objeto a contratagdo de empresa para prestacédo de servigos
continuados de locagdo de 01 (uma) maquina multifuncional laser
(fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax), com tecnologia digital, instalacdo e
conexao na rede da Camara Municipal de Marataizes, com fornecimento de mao-
de-obra técnica para manutengdo corretiva e preventiva, fornecimento e/ou
substituicdo de pecas, componentes, softwares de gerenciamento, exceto papel e
mao-de-obra operacional, conforme o Termo de Referéncia (anexo 1) do Edital do
Pregao Presencial n° 04/2013.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrugbes que
compdem o procedimento do Pregao Presencial n® 04/2013, completando-o para todos
os fins de direito, independente de sua transcri¢do, obrigando-se as partes em todos os

seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO

3.1 - Fica estabelecida a forma de execucao indireta no regime de empreitada por prego
global mensal, nos termos do art. 10, inc. I, “a@” da Lei Federal no 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E DA FORMA DE REAJUSTE

4.2 - Apds o periodo de 12 (meses) de vigéncia, o contrato podera ser reajustado com
base no indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo IBGE. Sera
considerado o indice IPCA apurado nos doze meses anteriores ao término da vigéncia

do contrato;

Av. Governador Lacerda de Aguiar, n® 113 — Centro - Cep 29.335-000 — Marataizes.
Tel: (28) 3532:3413 e-mail: licitacao@cmmarataizes.es.gov.br



Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

4.3 - O Contrato podera ser prorrogado, a critério da Administracdo, com vistas a
obtengao de precos e condi¢gdes mais vantajosas para a CMMEES, conforme o art. 57,
incisos |V da Lei n° 8.666/1993;

4.4 - Admitir-se-a o reequilibrio econémico-financeiro do Contrato objeto desta licitagao,
sob os ditames legais contidos no § 1° do artigo 57 da Lei 8.666/93, obedecendo-se as

prescri¢des contidas na referida Lei;

4.5 - No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas de prestagao dos servigos,
dentre eles, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros, transporte, impostos e
taxas, necessarios a perfeita conclusdo do objeto licitado que porventura venham a

incidir direta ou indiretamente sobre a prestacao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentacdo a Camara Municipal de
Marataizes, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras. Os documentos fiscais,
depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento

até o décimo dia util, apds a sua apresentacéo;

5.1.2 - A fatura sera paga até o 10° (décimo) dia util ap6s o seu processamento. Apos

essa data sera paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M=V.F x12 xND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

N.D = NUimero de dias em atraso.
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5.2 - O contratado devera apresentar ainda os comprovantes de quitagdo dos encargos
especificados no caput do art. 1° da Lei 5.383, de 18 de marcgo de 1997,

5.3 - Ocorrendo erros na apresentacéao do documento fiscal, 0 mesmo sera devolvido a
CONTRATADA para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagédo da nova fatura, devidamente corrigida;

5.4 — A Camara Municipal de Marataizes podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de

inadimplemento contratual;

5.5 - O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranga simples,
sendo expressamente vedada a CONTRATADA a cobranga ou desconto de duplicatas

através da rede bancaria ou de terceiros;

5.6 - Somente apds haver sanado as falhas e/ou irregularidades apontadas, a
CONTRATADA sera considerada apta para o recebimento do pagamento
correspondente.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta do
Elemento de Despesa 3.3.3.90.39 do orgamento da Camara Municipal para o exercicio

em Ccurso.
CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE INiCIO E DA DURACAO DO CONTRATO
7.1 - A data de inicio da prestagcdo dos servigos comegara a contar do dia seguinte a

publicacdo do extrato da contratacdo no Diario Oficial do Estado, conforme previsto na

legislagdo vigente;
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7.2 - O prazo de vigéncia do Contrato sera até o dia 31 de dezembro de 2013, podendo
ser prorrogado, a critério da Administragao (Art. 57, incisos IV da Lei n° 8.666/93).

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

8.1 - A contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para
prestagdo dos servigos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo
estipulado para o inicio da prestagao dos servigos ou recusa na prestacao dos servigos
objeto deste Contrato, que sera calculada pela férmula M = 0,01 x C x D. Tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = numero de dias em

atraso;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢ao, ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a autoridade que aplicou a penalidade, o que sera concedido sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancado aplicada. A aplicagcdo da sancado de "declaracdo de
inidoneidade" é de competéncia exclusiva do Conselheiro Presidente do TCEES,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 02 (dois) anos de sua

aplicagao;

8.2 - Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei
n°® 8.666/1993;

8.3 - As sancgdes administrativas somente serdo aplicadas pelo contratante apds a

devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;
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8.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcao e a
espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

8.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
art. 110 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicagdo das multas e
penalidades previstas neste instrumento;

9.2 - Constituem motivo para rescisao do Contrato:

| - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

I - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a

impossibilidade da conclusdo do fornecimento nos prazos estipulados;

IV - 0 atraso injustificado na prestagao dos servigos;

V - a paralisagdo da prestagdo dos servigos sem justa causa e prévia comunicagao a

Administragao;
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VI - a sub-contratagdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou

incorporagao empresarial,

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIl - o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n° 8.666/93;

IX - razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o

CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

X - a ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execugao do Contrato;

Xl - a supressao, por parte da Administracao, dos servigos, acarretando modificagao do

valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93;

9.2.1 - A decisao da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

9.3 - A rescisao do Contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados

nos incisos | a VIll do item 9.2;

Il - amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitagao,
desde que haja conveniéncia para a Administragéo;
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Il - judicial, nos termos da legislagéo.

Paragrafo unico: A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de

autorizacao escrita e fundamentada do Presidente da CMMEES.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

10.1 - Constituem obrigacées do CONTRATANTE:

10.1.1 - Efetuar o pagamento nas condigdes e prazos de acordo com o contrato;

10.1.2 - Notificar, por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade constatada na

execucao dos servicos;

10.1.3 - Propiciar a contratada as facilidades necessarias a fim de que possa

desempenhar normalmente os servigos;

10.1.4 - Fornecer a contratada todas as informagdes relacionadas com o objeto do

contrato;

10.1.5 - Designar servidor para acompanhar a execucéo e fiscalizagdo dos servigos
contratados, devendo este fazer anotagbes e registros de todas as ocorréncias,
comunicando a contratada e, quando necessario, exigir a corregao de falhas ou defeitos

observados.
10.2 - Constituem obrigacbées da CONTRATADA:
10.2.1 - Manter sigilo de informag¢des que, por qualquer meio, venha a ter acesso,

referentes a Administracdo Publica, servidores, vereadores, partes ou qualquer outra

que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas. Em caso de descumprimento do
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sigilo de informagbes, a Administragdo procedera a analise e as agdes cabiveis, sem

prejuizo das sangdes nas esferas penal e civil;

10.2.3 - Manter os profissionais devidamente identificados nas dependéncias do

contratante;

10.2.4 - Substituir, sempre que exigido pela fiscalizagdo, qualquer um dos seus
empregados em servigo, cuja atuagédo, permanéncia ou comportamento forem julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a execug¢ao dos servigos, a disciplina ou ao

interesse;

10.2.5 - A empresa devera responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas,
tributarias, administrativas e civis, previdenciarias, fiscais, seguros, bem como
providéncias e obrigagbes em caso de acidente de trabalho com seus empregados, em
virtude da execugao do presente contrato ou em conexao com ele, ainda que ocorridos

em dependéncias da Contratante, isentando a contratante de qualquer responsabilidade;

10.2.6 - Apresentar, sempre que a CMMEES solicitar, atestados de antecedentes civil e

criminal dos profissionais responsaveis pela execugao dos servigos;

10.2.7 - Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugao dos servicos;
10.2.8 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados pela contratada, a CMMEES, a

terceiros, seus empregados ou prepostos;

10.2.10 - Zelar pela guarda, conservagao, manutengcido e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
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10.2.11 - Informar, imediatamente a contratante quaisquer irregularidades ou transtornos
que possam causar prejuizos a realizagcdo dos servigcos contratados ou aos

equipamentos;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

11.1 - A CONTRATADA prestara os servigos conforme descrito abaixo:

11.1.1 - Apds o recebimento de comunicagao formal do gestor do CONTRATO para o
inicio dos servicos, a CONTRATADA devera instalar a maquina, com as
caracteristicas discriminadas no do Termo de Referéncia anexo | ao EDITAL, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sendo que os efeitos financeiros ocorrerao
a partir da data certificada pelo gestor do contrato acerca do pleno funcionamento
do equipamento.

11.1.2 - O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente
superior ou de maior capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional pela
CONTRATANTE.

11.1.3- A manutengdo preventiva e corretiva da maquina, bem como a reposi¢ao de
materiais e insumos deverao ser realizadas no horario de 12 as 18h00 horas, de
segunda a sexta-feira, ou em horarios e datas previamente agendados.

11.1.4 Entende-se como manutencdo preventiva a assisténcia técnica planejada e
periddica do equipamento como: ajustes; reparos; lubrificagdo; substituicado de
pecas,partes, componentes, acessorios, e recondicionamentos que tem por
objetivo a prevencdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorregcbes das
maquinas.

11.1.5- Entende-se como manutencdo corretiva a manutengdo nao periddica que
podera ocorrer na maquina para correcao de vicios, defeitos ou incorregcbes
eventuais e ndo iminentes das maquinas.

11.1.6 - As medi¢cdes mencionadas, deverao ser realizadas, do 1° até o 5° dia util do

més subsequente ao que sera faturado.
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11.1.7 - Sera realizada a leitura da maquina no inicio € no término de cada atendimento
técnico e devidamente registrada na Ordem de Servigo correspondente.

11.1.8 - O prazo de atendimento para servigos técnicos e reposicao de material sera de
01 (um) dia, a contar da comunicagao da CONTRATANTE.

11.1.9 - Os chamados e o0 acompanhamento dos servigos serao feitos pelo Gestor do

Contrato.

11.1.10 - Ao chegar ao local de atendimento e apds a conclusdo dos servigos, o técnico

da CONTRATADA devera se apresentar ao servidor designado pela CONTRATANTE

para acompanhamento dos servigos que |he entregara a respectiva Ordem de Servigo

(modelo em anexo 6) para ser devidamente preenchida, em especial apondo data e hora

de chegada e de conclusédo do servigo. A Ordem de Servigo devera ser assinada por

ambos (técnico e servidor).

11.1.11 - No prazo para conclusdao dos servicos ja estdo incluidas eventuais
necessidades de substituicdbes da maquina, bem como pecas, componentes e
acessorios que porventura nao estejam em poder do técnico no momento do
atendimento.

11.1.12- A fim de evitar descumprimento dos prazos podera a CONTRATADA substituir
a maquina cujo conserto demandar prazo superior a 01 (um) dia, por outra de modelo
equivalente ou superior, em perfeitas condicdoes de uso, sem Onus adicional para a
CONTRATADA, responsabilizando-se por todos os custos decorrentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

121 - A execugdo deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente
designado pela Administragdo, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, que devera
atestar a realizagdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas
estabelecidas nos arts. 62 e 63 da Lei n® 4.320/1964.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

13.1 - Aplica-se a execucgao deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a
Lei n® 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ADITAMENTOS

14.1 - A alteracao de quaisquer das disposi¢coes estabelecidas neste contrato somente
se reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente em termo aditivo, que

ao presente se aderira.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1 - O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial do Estado,
dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo unico da Lei n° 8.666/93,
correndo a despesa por conta do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - Fica eleito o foro da comarca de Marataizes, para dirimir qualquer duvida ou
contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se

expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e

forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Marataizes-ES, de de 2013.

ADEMILTON RODOVALHO COSTA
Presidente da CMMEES
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXX
Responsavel pela Contratada
CONTRATADA
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