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Ao Honoravel Presidente da Camara Municipal de Marataizes-ES, Sr William
de Souza Duarte.

Requerimento interno

Assunto: Pedido de aquisicio de materiais de Expediente

Sr. presidente, foi levantado junto aos setores dessa Casa de Leis, por meio
de circular de simples preenchimento, os materiais necessitarios para uso no
expediente deste 6rgdo. E norteado em alguns principios da administracio publica
como razoabilidade, proporcionalidade, finalidade e eficiéncia, e com base na dltima
aquisicao, usei discricionariedade quanto a quantidade dos materiais. Solicitando o
necessario com quantidade mensal que é solicitada ao almoxarifado e procura do
produto, devido ao levantamento profuso que me foi passado. Estando assim listado
abaixo os meterias necessarios para uso no periodo de 06 meses.

Respeitosamente, pede deferimento.

B,

IARA MORAIS SABADINI MARQUES

Gerente de patriménio, almoxarifado e compras

Marataizes -ES, 12 de Setembro de 2024.

Lo ihl ]
CAMARA MUNICIPAL
www.cmmarataizes.es.gov.br

CONTROLADORIA

PRODUCAO LEGISLATIVA
http://www,cmmarataizeses.gov.br/comrcfadoria

http:/!wwwa.cmmaiataizes,es.g;_ov.h: {splf

Autenticar documento em https://marataizes.camarasempapel.com.b_r/autent_iqidade ICP
com o identificador 310034003600330039003A005000, Documento assmadp dlgltalnjer_wte
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira ;32

- ICP-Brasil.

Assinado digitalmente por CECILIA MARQUES
CORREA DAVID:09396929700 Data: 12/09/2024

16:08:34



“*{ CAMARA MUNICIPAL DE

= M ARATAIZES

Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113
Centrp — Marataizes/ES

CEP. 29345-000

' Fone: +55 28 3532-3413

e-mail; cuvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

Lita de Material de Expediente a ser adquirido.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

Papel A4, 75g/m2. Resma de papel formato A4, pacote com
500 folhas, dimensdes 210 x 297 mm, gramatura 75g/m?
100% branco, para uso diverso em impressora laser ou jato de
tinta, copiadora. Embalagem com prote¢do adequada contra
umidade.

Marca de Referéncia: Xamex ou semelhante

Resmas

50 resmas

02

Caneta esferografica azul, Caixa com 50 unidades, corpo
sextavado em material transparente, com orificio para entrada
de ar no corpo da caneta distante 6 cm da ponta superior e 8,3
cm da ponta inferior, ponta com biqueira pléstica e esfera em
tungsténio, com escrita em 0,8 mm ou inferior, fixacdo da
carga por pressdo entre a biqueira e o tubo sextavada.

Marca de Referéncia: Faber-Castell ou semelhante

Caixa

02 ¢x com
50 unidades

03

Caneta esferografica Preta, Caixa com 50 unidades, corpo
sextavado em material transparente, com orificio para entrada
de ar no corpo da caneta distante 6 cm da ponta superior e 8,3
cm da ponta inferior, ponta com biqueira plastica e esfera em

tungsténio, com escrita em 0,8 mm ou inferior, fixagdo da|

carga por pressdo entre a biqueira e o tubo sextavada.
Marca de Referéncia: Faber-Castell ou semelhante

Caixa

01 caixa
cem 50
unidades

04

Caneta esferografica Vermelha, Caixa com 50. unidades,
corpo sextavado em material transparente, com orificio para
entrada de ar no corpo da caneta distante 6 cm da ponta
superior e 8,3 cm da ponta inferior, ponta com biqueira
plastica e esfera em tungsténio, com escrita em 0,8 mm ou
inferior, fixacdo da carga por pressdo entre a biqueira e o tubo
sextavada. :

Marca de Referéncia: Faber-Castell ou semelhante

Caixa

01 caixa
com 50
undades

05

Caneta marca texto, Formato triangular
ergondmico,Tinta superfluorescente de cor Amarela.

Caixa

03 caixas
com 12
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Dimensdes do item C x L x A5 x 70 x 210 milimetros, unicades.
Caixa com 12unidades
Marca de Referéncia: Faber-Castell ou semelhante

06 Pasta de oficio de plastico com elastico, Formato: 332| Unidade |120 unidades
mm x 232 mm, produto certificado: INMETRO, Lombo:
0 mm, cor transparente. ‘

Marca de Referéncia: Tilibra ou semelhante

07 Pasta A-Z cartonada. Exterior estampa tigrada, no| Unidade | 15 usidades
interior forracdo branca. Ferragem de ago. Travador de
papéis em plastico preto ou colorido. Lombo estreito,
Material/Composicdo: papel acartonado, com ferragem
em metal. |
Medidas aprox. do produto (AxLxP) cm: 35 X 28 X 6

08 Caixa de clipes 2/0 produzido em aco galvanizado,| Caixa | 05 caixas
resistente a oxidagdo com alta durabilidade, caixa com
725 clips

Tamanho: 11 X 32 mm

09 Caixa de clipes 3/0 produzido em ago galvanizado,| Caixa 10 caixas
resistente a oxidagcdo com alta durabilidade, caixa com
50 clips |

Tamanho: 11 X 36 mm

10 Caixa de clipes 3/0 produzido em ago galvanizado,| Caixa | 05 caixas
resistente a oxidagdo com alta durabilidade, caixa com
367 clips.

Tamanho: 13 X 40 mm

11 Caixa de Grampos 26/6, fabricados com arame de ago| Caixa 10 caixas
revestido resistente a oxidagdo. Grampear até 30 folhas*
(papel 75 g/m?) ou mais. Grampos galvanizados, Pontas

cortantes, Caixas com 5000 unidades.
O ntimero 26 refere-se ao tipo do grampo e 6 refere-se
ao tamanho da perna em milimetros.

12 Grampeador em metal Formato Alicate para 30 folhas| Unidade | 05 unidades
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no minimo, compativel com grampos 26/06 e 24/06, ter
duas fungdes grampear ou prender. Cor prata e preto ou
todo prata.

Marca de referéncia: Cis ou semelhante

13 Extrator de Grampo feito em aco e possuir formato Unidade |05 unidades
espatula que facilita na extragdo do grampo.
Medidas aproximadas: 150 x 10 x 15 mm (L x C X E)

14 Régua de 30 cm, em aluminio adonisado, Com escala de |Unidade |10 unticlades
0 a 30 cm e no verso escala de polegadas.

15 Pen Drive 64 GB 3.0, cor preta ou Prateada, podendo | Unidade |10 un:dades
seu corpo ser de plastico ou metalico. Vim em
embalagem demonstrando o produtor e lacrado de
fabrica, estipulando marca, modelo e quantidade de
memoria.

Marca de referéncia: SanDisk ou semelhante

16 Lapis de Grafite, preto ou superpreto 2 B, corpo em Caixa |01 Caixa
Madeira 100% reflorestada, Corpo Sextavado, Cor do
corpo Verde ou preta. Caixa com 72 unidades

17 Tesoura em Ago inox para uso geral, cor multicor, Unidade |05 urnidades
material da 1dmina Inox, cabo emborrachado ou de
Polipropileno.
Marca de referéncia: tramontina ou semelhante

18 Unidade |50 unidades

Bloco de Notas Adesivas Post-it Amarelo, verde ou
azul, 76 mm x 102 mm - 100 folhas ou mais.

19 Unidade | 50
Envelope de Papel A4 Branco saco, medidas 229 mm x unidades

324 mm, envelope sem personalizagéo ou timbres,
devendo ser perfeitamente branco.

20 Pasta aba com elastico, multicor, medidas 335 mm x 20 |Unidade |20 unidades
mm X 235 mm.
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21 Fita Adesiva Transparente Larga, com alto poder de Unidade | 15 unidades
fixacio em diversas superficies, devendo o adesivo a base de
resina e borracha sintética, resistente e duravel. Produzida
em Polipropileno Bi Orientado. Rolo de 45 mm x 100 m.

22 Fita Adesiva Transparente Fina, com alto poder de fixacdo |Unidade |15 unidades
em diversas superficies, devendo o adesivo a base de resina e
borracha sintética, resistente e durével. Produzida em
Polipropileno Bi Orientado. Rolo de 12 mm x 50 m.

23 Organizador de Mesa Triplo, porta caneta, lembrete e Unidade |10 unidades
clips cristal transparente. Material do produto em
plastico poliestireno.

6.5D x 22.8W x 9H Centimetros

24  |Estilete Pequeno 9 mm com guia metalica, lamina em [Unidade |10 unidades
aco especial e tratado a laser. Com trava de seguranca,
regulador de 1amina e deve ser recarregavel.

25 Grampeador de Pressdo Feito de ago cromado, Unidade | 01 Unidade
Mecanismo ajustavel, Ajuste de pressao.

26 Caixa Grampo para Grampeador de Pressdo, 106/8, |Caixa 01 Caixa
ACC, Galvanizado, 12x8mm, Caixa com 5000 Grampos com 5000

_ un:dades

27 Caneta hidrografica de 0,4 mm, Caneta de ponta fina e |Caixa 02 caixas
de tinta em cor preta. Caixa com 12 unidades com 12
Marca de referéncia: BIC ou semelhante uniclades

28 Pasta Grampo, Pasta Grampo Trilho, Transparente, Unidade |60 unidades

Formato: Oficio — 240 mm x 330 mm Polipropileno

Grampo Trilho leitoso. Marca de Referéncia: Tilibra ou
semelhante
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